Einnahmen-Ausgaben-Rechnung – Beispiel 1
Kombiniertes Kassa-/Bankbuch mit Verteilungstabelle

Herr Mag. Franz Bauer betreibt eine Rechtsanwaltskanzlei. Er zeichnet seine laufenden Einnahmen und Ausgaben mit Hilfe des kombinierten Kassa-/Bankbuches samt Verteilungstabelle auf.

Hinweis: Die Ausgaben gliedern sich in Personalausgaben, PKW-Kosten, Miete, Werbeausgaben und Übrige Ausgaben.

Aufgabe: Erstellen des kombinierten Kassa-/Bankbuches mit Verteilungstabelle für den Monat Juni.

Einnahmen und Ausgaben im Juni:

2. 6. 
K 14
Barzahlung des Klienten Staubacher € 600 + € 120 USt = € 720

3. 6.
B 10
Überweisung an die „Bezirksblätter“ für eine Werbeeinschaltung 



€ 200 + € 40 USt = € 240

6. 6. 
B 11
Überweisung der Miete für die Kanzlei € 900 + € 180 USt = € 1.080

9. 6. 
K 15
Einkauf von Büromaterial beim Libro € 48,00 inkl. 20 % USt

11. 6. 
K 16
Zahlung an die KFZ-Werkstätte Winkler für Wartungsarbeiten am



PKW € 248,00 inkl. 20 % USt

14. 6 
B 12
Einziehung der Telefonentgelte € 120,00 + € 24,00 USt = € 144,00
15. 6. 
B 13
Zahlung der Umsatzsteuer für April € 2.380,80



KommSt Mai € 166,00


DB; DZ; LSt Mai € 483,30



Krankenkasse Mai € 2.254,36

18. 6. 
K 17
Kauf diverser Fachliteratur € 220,00 (inkl. 10 % USt)

21. 6. 
B 14
Zahlung des Klienten Gruber € 282 + € 56,40 USt = € 338,40

24. 6. 
K 18
Barzahlung von Benzin für den PKW € 48,00 (inkl. 20 % USt)

28. 6. 
B 15
Überweisung für den Kauf eines Laptop € 1.990,00 inkl. 20 % USt

30. 6. 
   B 16
      Überweisung der Gehälter für Juni € 5.533,00
Hinweis für die Eintragung in die E/A-Verteilungstabelle:

· Zuerst immer den Buchungssatz (im Kopf!) bilden

· In Spalte Kassa oder Bank steht immer der Bruttobetrag

· In Spalte Erlöse oder auf den Aufwandskonten steht immer der Nettobetrag
· Bei einem Ausgang (= Aufwand) daher immer in Spalte VSt eintragen

· Bei einem Eingang (= Erlös) daher immer in Spalte USt eintragen

· Aufwand PKW immer nur brutto eintragen (keine VSt!)

· Die USt-Zahllast nur in Spalte Bank-Ausgang eintragen (kein Aufwand!)

· Gehälter nur in Spalte Bankausgang und Personalaufwand eintragen

· Lohnnebenkosten (LSt, DB, DZ, Komm.St) in Spalte Bankausgang und unter Personalaufwand eintragen
· Kauf eines Anlagegutes nur in Kassa- oder Bankausgang und in Spalte VSt eintragen – kein Aufwand!
